Informacja o Urzedzie Gminy w Stupi

w tekscie fatwym do czytania i rozumienia

Polska podzielona jest na 16 wojewodztw. Jednym z wojewddztw jest
wojewodztwo todzkie.

Wojewoddztwa podzielone sg na powiaty, a powiaty na gminy.

Gmina Stupia jest w wojewddztwie Lodzkim.

Kazde miasto i kazda gmina ma swoj specjalny znak,
ktory nazywamy herbem.

Rézne firmy majg swéj specjalny znak zwany logiem a
miasta i gminy majg herby.

Tak wyglada herb Gminy Stupia.

Gmina Stupia jest czyli lezy blisko wiekszych miast.

Wiekszym miastem jest miasto Skierniewice i miasto £6dz.



Urzagd Gminy w Stupi, w skrocie urzad
jest w miejscowosci Stupia nr 136, 96-128 Stupia.

Na pierwszym pietrze urzedu sg pomieszczenia zajmowane przez Wojta
Gminy, pracownikéw oraz Urzad Stanu Cywilnego.

Na drugim pietrze sg pomieszczenia zajmowane przez pracownikow
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej i Gminny Osrodek Kultury i
Sportu.

Najwazniejszg osobg w urzedzie jest wojt.
Mowimy, ze w Urzedzie Gminy Stupia pracuje Wojt, ktdéry zarzgdza gming
| jest kierownikiem Urzedu. Wojtowi w pracy pomagajg sekretarz, skarbnik

oraz pracownicy urzedu.

Wit jest szefem urzedu. Waojtem Gminy Stupia jest Mirostaw Matulski

|




Wejscie gtbwne do urzedu jest od strony ulicy. Do wejscia prowadzg trzy
schodki oraz podjazd dla os6b z niepetnosprawnosciami.

Po wejsciu do urzedu na wprost zobaczysz schody prowadzgce na
pierwsze pietro urzedu.

Z lewej strony zobaczysz winde oraz toalete f o w[: A
dostosowang dla os6b z niepetnosprawnosciami.

Windg mozna dojechac na pierwsze i na drugie pietro H
budynku.

. ’

W Urzedzie Gminy w Stupi mozesz zatatwic¢ wiele waznych spraw
na przykiad:

*

W urzedzie mozesz zameldowac sie;

Czyli zgtosi¢ w Urzedzie, gdzie mieszkasz.

W Urzedzie mozesz wyrobi¢ dowdd osobisty;

Kazdy kto skonczy 18 lat musi mie¢ dowdd osobisty.

Dowdd osobisty jest wazny 10 lat.

Co 10 lat kazdy musi wyrobi¢ nowy dowod osobisty.

W Urzedzie mozesz otrzymac akt zgonu, akt urodzenia i akt
matzenstwa;

Czyli taki specjalny dokument z informacja, kiedy ktos sie z Twoich
bliskich urodzit lub kiedy umart, albo kiedy wziagt slub.

W Urzedzie mozesz wzigc€ slub cywilny;

Czesc ludzi bierze Slub w kosciele. Mozna tez wzig¢ slub w
urzedzie, jezeli nie chcesz lub nie mozesz wzig¢ slubu w kosciele.



« W urzedzie mozesz zaptacic lokalne podatki, na przyktad podatek
od nieruchomosci.
Podatek od nieruchomosci to taka, optata, ktérg ptacisz na
przyktad dlatego ze masz dom lub mieszkanie.

« Podatek rolny.
Podatek rolny to taka optata, ktérg ptacisz za to, ze masz ziemie,
na ktorej mozesz uprawiac rézne rosliny i zboza.

« W urzedzie mozesz zaptaci¢ za pobor wody z gminnego
wodociggu oraz za odbior sciekow.

« W urzedzie mozesz zaptaci¢ lokalne optaty, na przyktad optate za
wywoOz smieci.

« W urzedzie mozesz zgtosi¢ prowadzenie wtasnej firmy.

Urzad ma tez inne zadania:

« Urzad obstuguje rézne wybory na przyktad:
na Prezydenta Polski,
wybory do Sejmu i Senatu,
do Parlamentu Europejskiego.
« Urzad prowadzi spis ludnosci w gminie, czyli zapisuje, ile osob
mieszka na terenie gminy.
« Urzad zarzgdza gming w sytuacjach trudnych.
Takie trudne sytuacje nazywamy sytuacjami kryzysowymi.
Takimi trudnymi sytuacjami, czyli kryzysowymi moze by¢ na
przyktad powddz, czyli gdy w rzekach jest zbyt duzo wody i wylewa
sie ona z rzek.
Sytuacjg trudng, czyli kryzysowg moze by¢ susza — czyli gdy przez
dtuzszy czas nie pada deszcz.
« Urzad ustala, jakie bedg lokalne optaty i podatki.
« Urzad planuje przestrzeh w gminie, czyli gdzie mozna postawic
dom lub inny budynek, albo wybudowac droge.
« Urzad robi remonty i buduje nowe potrzebne gminie budynki.
Urzad buduje i naprawia drogi gminne, chodniki, sciezki rowerowe.
Urzad dba o przyrode i zielen w gminie.
Urzad zajmuje sie wywozeniem Smieci z gminy.
Urzad pilnuje i dba o czystosc i porzadek w catej gminie.
Urzad wspotpracuje z organizacjami pozarzgdowymi.

W Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej mozesz dostaé na
przyktad:

e Jezeli masz zbyt mato pieniedzy na swoje utrzymanie to w
Osrodku Pomocy Spotecznej mozesz dostac pienigdze na swoje



utrzymanie i swojej rodziny.
Aby dostaé takie pienigdze, czyli zasitek musisz ztozy¢é w Osrodku
Pomocy Spotecznej specjalny wniosek.

e W Osrodku Pomocy Spotecznej mozesz dostaé pomoc w
znalezieniu pracy.

e W Osrodku Pomocy Spotecznej mozesz dostaé pomoc w
znalezieniu szkoty lub kursu;

e W Osrodku dostaniesz pomoc w zatatwianiu trudnych spraw
bytowych,

e W osrodku otrzymasz czyli dostaniesz informacje dotyczgcag
domdw pomocy spotecznej, osrodkodw opiekunczych, placéwek
samopomocowych oraz terapeutycznych,

e W osrodku otrzymasz czyli dostaniesz specjalistyczng pomoc
psychologoéw, prawnikow i innych specjalistow.

W Gminnym Os$rodku Kultury i Sportu jest biblioteka oraz czytelnia
internetowa

Organizowane sg tutaj zajecia taneczne, Spiewacze, sportowe.

W Gminnym Os$rodku Kultury i Sportu organizowane sg rézne konkursy
dla dzieci i dorostych.

Jak zalatwié sprawe w urzedzie?
Jest kilka sposobow jak zatatwi¢ sprawe w urzedzie:

1. napisac pismo i wystac¢ na adres urzedu:
Urzad Gminy w Stupi, Stupia 136, 96-128
Stupia,

2. osobiscie przynies¢ pismo do urzedu do
Sekretariatu urzedu,

3. napisa¢ wiadomosc i wystac jg na adres e-
mail: gmina@slupia.com.pl

4. zadzwoni¢ na nr telefonu: 46 831-55-91, 46 831-52-42

Urzad Gminy w Stupi jest czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach

7.30 - 15.30 [

Przed budynkiem urzedu jest specjalne miejsce parkingowe
dla os6éb z niepetnosprawnosciami.



mailto:gmina@slupia.com.pl

Osoby Gtuche i stabostyszgce mogg kontaktowac sie z urzedem za
pomocg ttumacza Polskiego Jezyka Migowego ( PIJM).

Takg wizyte, przy ktérej pomaga ttumacz trzeba wczesniej umowic.

Osoby niewidome i osoby majgce problemy z widzeniem dostang pomoc
w urzedzie. Urzednicy pomogg zatatwi¢ dang sprawe.

Trzeba wczesniej powiedzie¢ w urzedzie, ze sie nie widzi lub Zle widzi.

Do Urzedu mozna wejs¢ z psem przewodnikiem lub psem asystujgcym.

Sg to takie psy, ktdére pomagajg osobom niewidomym albo majgcym inne
niepetnosprawnosci.

Psy sg tak nauczone by pomagac.

Na przyktad prowadzi¢ osobe niewidoma lub podawac rézne przedmioty
osobie na wozku.



