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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy: ,Dostawa urzgdzenia wielofunkcyjnego w ramach projektu grantowego
Cyfrowa Gmina dla Urzedu Gminy w Stupi”

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Stupia,

Stupia 136, 96-128 Stupia,

NIP 833-11-28-413 / REGON 750148510

tel. 46 831 55 91 / fax. 46 831 55 14, e-mail: gmina@slupia.com.pl, www.slupia.com.pl

II.

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020 Osi Priorytetowej V Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej
odpornosci na zagrozenia dotyczaca realizacji projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina” o
numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1710 ze zm.).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zakup i montaz urzgdzenia wielofunkcyjnego
Lp. |Nazwa komponentu Wymagane parametry techniczne urzadzenia
Funkcje urzgdzenia Drukowanie, faks, kopiowanie, skanowanie
Drukarka
1 Rodzaj kolorowa
2 Rozmiar no$nika A3
3 Pojemnosc¢ podajnika papieru (min) | 500 szt.
4 Automat. druk dwustronny (dupleks) |tak
5 Rozdzielczo$¢ druku w czerni (min) | 1100 dpi
6 Rozdzielczo$¢ druku w kolorze (min) |1100 dpi
7 Czas nagrzewania (max) 25 sekund
8 Predkos¢ wykonania pierwszej kopii |7 sekund
mono (min)
9 Predkos$¢ wykonania pierwszej kopii |8 sekund
kolor (min)
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10 |Predko$¢ wydruku ciggtego (min) 20 str./min.

11 | Protokdt sieciowy TCP/IP (IP v4, IP v6)

12 |Interfejs - standard Ethernet 10 base-T/100 base-TX/1000 base-T
USB typ A, USB typ B

13 |Interfejs opcja Bezprzewodowa sie¢ LAN (IEEE 802.11a/b/g/n)

14 |Mozliwos¢ druku mobilnego tak

15 |Obstugiwane systemy operacyjne Windows® 8/8.1/10, Windows® Server
2008/2008R2/2012/2012R2 Windows® Server 2016

Skaner
1 Rozdzielczo$¢ skanera 1000 dpi
2 Predkos¢ skanowania (min) 40 obrazow na minute (jednostronnie)
80 obrazéw na minute (dwustronnie)
3 Tryby skanowania Karta SD, Adres URL, FTP, E-mail, USB
4 Funkcje skanera Skanowanie w kolorze, skanowanie dwustronne,
skanowanie do email, skanowanie do pliku PDF, JPEG
Kopiarka
Rozdzielczos¢ kopiarki 600 dpi

2 Maksymalne wielokrotne kopiowanie | Do 999 kopii

3 Funkcje kopiarki Kopiowanie dwustronne
4 Zakres skalowania 25-400 % co 1%
FAX
1 Fax- szybkos¢ transmisji 33.6 kbps
2 Predkos¢ transmisiji 2 sekundy
3 Predkos¢ skanowania 40 str./min.
4 Funkcje specjalne faksu faks internetowy, faksowanie do email,

Miejsce dostawy zamowienia: Urzad Gminy w Stupi, Stupia 136, 96-128 Stupia

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamowienia - 15 dni od dnia udzielenia zamdwienia.
V. PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z udziatu w postepowaniu ofertowym wykluczona sie Wykonawcéw powigzanych z Gming
Stupia osobowo lub kapitatowo. Powigzania osobowe lub kapitalowe oznaczajgq wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zacigqgania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Gminy Stupia czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile najnizszy prég nie wynika
Z przepisow prawa,
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c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Wzér oswiadczenia stanowi
zatqcznik nr 2 zapytania ofertowego.

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce w stosunku
do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowe (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 129), tj.:

a) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3,

b) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 Iutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu s$rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3,

c) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacq od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

VI. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik Nr 1
do zapytania.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, w sposdb czytelny,
na komputerze, maszynie lub pismem odrecznym.

4, Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatacznikoéw, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci. Wykonawca nie
ma obowigzku zatgczenia wzoru umowy do sktadanej oferty.

5. Wykonawca sktadajgqcy dokumenty w innym jezyku niz jezyk polski zobowigzany jest do
ztozenia ich wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie bedg brane
pod uwage.

7. Oferta wraz z Zatacznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata na podstawie
petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywacd
uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i
musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii po$swiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

8. W przypadku gdy Wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

9. Kazdy Wykonawca sktada tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.

10. Do oferty Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ aktualne na dzien skladania
ofert:

1) Formularz Ofertowy - wg Zatacznika Nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

2) Oswiadczenie, ze Wykonawca nie jest powiazany osobowo i kapitalowo
z Gming Stupia - wg Zatacznika Nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
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3) Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu - wg Zatgcznika Nr 3 do
niniejszego Zapytania Ofertowego.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw os$wiadczenia,
o ktérym mowa powyzej skiada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o zamoéwienie. Oswiadczenie to ma potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia, w zakresie, w
ktérym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu.

4) Klauzule informacyjna RODO, ktdorej wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego,

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgacego: Urzad Gminy w Stupi, Stupia 136,
96-128 Stupia pokdj Nr 1 (sekretariat) do dnia 29 sierpnia 2023r. do godz. 11:00
osobiscie, kurierem, za posrednictwem operatora pocztowego lub e-mail na adres
gmina@slupia.com.pl lub za posrednictwem skrzynki podawczej na platformie E-PUAP.
Adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Zamawiajgacego /x52urx05pw/SkrytkaESP,. W
przypadku sktadania ofert drogg elektroniczng nalezy ztozy¢ skan podpisanego dokumentu
lub dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu
oferty do Zamawiajacego.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

3. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu
opatrzonym napisem: Oferta na wykonanie zadania pn. ,Dostawa urzadzenia
wielofunkcyjnego w ramach projektu grantowego Cyfrowa Gmina dla Urzedu
Gminy w Stupi”, jezeli bedzie sktadana w formie innej niz drogq elektroniczng. Poza
oznaczeniami powyzej na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy - opuszcza
sie odcisk pieczeci z nazwg Wykonawcy.

4. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

1.Zamawiajgacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium: cena — 100%

2. Wykonawca okresli cene w walucie krajowej (w zt) wraz z naleznym podatkiem VAT (cena
brutto).

3. Cena oferty zgodnie art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy o cenach winna zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z obowigzkami przysztego wykonawcy, niezbedne do zrealizowania zamdwienia.

4, Cene ofertowg nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Przyjetg przez Zamawiajacego formg wynagrodzenia Wykonawcy jest wynagrodzenie
ryczattowe.

6. Jezeli ziozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaru i ustug, Zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej cenie podatek od towardw i ustug ,
ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajac oferte,
informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgac nazwe (rodzaj) towaru lub ustug,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
wartosc bez kwoty podatku.

7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

8. Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktdéw.

IX. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawca
przekazujg pisemnie (nha adres: Urzad Gminy w Stupi, Stupia 136, 96-128 Stupia) lub
srodkow komunikacji elektronicznej (gmina@slupia.com.pl, /x52urx05pw/SkrytkaESP w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o $wiadczeniu ustug drogq elektroniczng (t.j.
Dz. U. z 2020 r., poz. 344).
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2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwaé sie
numerem sprawy okreslonym w Zapytaniu Ofertowym.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocag S$rodkow
komunikacji elektronicznej uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do
adresata tj. na serwer Zamawiajacego, przed uptywem terminu i zostata niezwitocznie
potwierdzona.

4, Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert,
zmieni¢ tre$¢ Zapytania Ofertowego. Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, zmiany lub
uzupetnienia.

6. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym termindw, jak réwniez
pytania Wykonawcéw wraz z wyjasnieniami stajq sie integralng czescia Zapytania
Ofertowego i beda wigzace przy sktadaniu ofert.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

8. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Matgorzata Bachura
tel. 46 831-55-91, e-mail gmina@slupia.com.pl, od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00
do 15.00

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca zwigzany bedzie ztozong ofertq przez okres 30 dni przyjmujac, ze
pierwszym dniem zwigzania ofertq jest dzien otwarcia ofert.
2. Wykonawca moze przedituzy¢ termin zwigzania ofertg na czas niezbedny do zawarcia

umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego.

XI. ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych skifadanych dokumentéw lub
o$wiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty
o brakujgce dokumenty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

XII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego,
w szczegolnosci jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystgpity okolicznosci powodujace, ze prowadzenie Zapytania Ofertowego lub jego
rozstrzygniecie zakonczone wyborem oferty nie lezy w interesie Zamawiajacego,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigecia wada uniemozliwiajgca zawarcie
waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Zamawiajacy =zastrzega sobie uprawnienie do zamkniecia postepowania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn na
kazdym jego etapie.

3. Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zmawiajgcego w przypadku
skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w zdaniu poprzednim.

XIII. KLAUZULA INFORMACYJINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. informujemy, ze:
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Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Stupia majaca siedzibe w
Stupia 136, 96-128 Stupia. Kontakt jest mozliwy za pomoca telefonu: nr 46 831-55-91
lub pisemnie na adres siedziby, e-mail gmina@slupia.com.pl, badZ pod wskazanym
wyzej adresem siedziby.

Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowad

poprzez adres e-mail: iod@slupia.com.pl

Administrator bedzie przetwarzat Pana/Pani dane osobowe w celu realizacji obowigzku

prawnego natozonego na administratora (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) wynikajacego z art. 2

ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych zwigzku z

przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Osoba, ktorej dane dotyczg jest

zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg niepodania wymaganych danych jest brak

mozliwosci przeprowadzenia zapytania ofertowego.

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych sg lub mogg by¢:

a) wiasciwie upowaznione osoby fizyczne, prawne Ilub inni odbiorcy posiadajacy
podstawe prawng zgadania dostepu do danych osobowych oraz odbiorcy, ktérym
muszg zosta¢ ujawnione dane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

b) podmioty obstugujace systemy teleinformatyczne, podmioty $wiadczace ustugi
pocztowe, kurierskie, informatyczne oraz prawne na rzecz Urzedu.

Administrator bedzie przechowywac¢ Pana/Pani dane osobowe do chwili zatatwienia

sprawy, a nastepnie przez okres wynikajacy z zasad okreslonych w Rozporzadzeniu z

dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych.

Ma Pan/Pani prawo:

a) otrzymac¢ od administratora kopie swoich danych osobowych oraz szczegoétowe
informacje dotyczace przetwarzania tych danych osobowych;

b) zazada¢ zmiany lub uzupetnienia swoich danych osobowych, ktdre sg niepoprawne,
nie-kompletne lub nieaktualne;

c) zazadac usuniecia swoich danych osobowych, jezeli zachodzg uzasadnione prawnie
oko-licznosci;

d) zazada¢ we wskazanym zakresie ograniczenia przetwarzania swoich danych
osobowych, jezeli zachodzg uzasadnione prawnie okolicznosci;

e) zazadac przestania swoich danych osobowych przez administratora do innego
wskazanego administratora, jezeli jest to technicznie mozliwe i jezeli zachodzg
uzasadnione prawnie okolicznosci;

f) wnie$¢ sprzeciw w stosunku do przetwarzania jej danych, jezeli zachodzg
uzasadnione prawnie okolicznosci;

g) wnie$¢ skarge do organu nadzorczego. Organem nadzorczym w Polsce jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatacznik Nr 1 Formularz Ofertowy

Zatacznik Nr 2 Oswiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Gming
Stupia

Zatacznik Nr 3 Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

Zatacznik Nr 4 Klauzula informacyjna RODO

Zatwierdzam:
Wéjt Gminy Stupia
/-/ Mirostaw Matulski



