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Zapytanie ofertowe
na zadanie pn: ,,Pelnienie ustugi Inzyniera Kontraktu”

. ZAMAWIAJACY

Gmina Stupia, Stupia 136, 96-128 Stupia, NIP 833-11-28-413 / REGON 750148510
tel. 46 831 55 91 / fax. 46 831 55 14, e-mail: gmina@slupia.com.pl, www.slupia.com.pl

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego, do ktérego nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2021, poz. 1129 ze zm.), poniewaz wartos¢ zamodwienia jest
nizsza od kwoty okre$lonej w art.2 ust.1 pkt 1 tej ustawy.

11l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wylonienie Wykonawcy $wiadczgcego ustugi doradcze
Inzyniera Kontraktu, ktore w swoim zakresie obejmowa¢ bedg zarzgadzanie projektem,
petnienie nadzoru inwestorskiego i przeprowadzenie postepowania przetargowego na
dostawy o wartoéci powyzej progéw unijnych dla inwestycji pn. ,Ochrona powietrza poprzez
montaz odnawialnych Zzrddet energii na terenie Gminy Stupia”, realizowany w formule
»zaprojektuj i wybuduj” ktéra obejmuje zakup, dostawe i montaz:

- 178 instalaciji fotowoltaicznych dla gospodarstw domowych z terenu Gminy Stupia;
- 27 kottéw na pellet dla mieszkancow z terenu Gminy Stupia.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3. Ceny w ztozonych ofertach muszg obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

zamowienia.

4. Zakres obowigzkow Wykonawcy obejmuje:

1) obowiazki Specjalisty ds. zamoéwien publicznych:
a) przygotowanie i przeprowadzenie postepowania przetargowego na dostawy celem
wytonienia Wykonawcy w tym:
= sporzgdzenie kompletnej dokumentacji przetargowej tj. SWZ, zatgcznikéw (z OPZ),
przygotowanie wzoru umowy,

staty nadzor nad prawidtowos$cig prowadzenia postepowania (wytyczne, terminy itp.)

wsparcie na etapie publikacji ogtoszen w TED i BZP

pomoc w prowadzeniu postepowania;

sporzadzanie odpowiedzi na pytania Wykonawcéw dotyczgce dokumentacji

przetargowej, kwestii formalnych i technicznych,
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prowadzenie procedury pod wzgledem formalnym itp. przediuzenie wadium, zmiana
SWZ, zmiany warunkow udziatu w postepowaniu itp.

pomoc na kazdym etapie przeprowadzenia procedury przetargowej,

ocene merytoryczng i formalng ztozonych ofert,

sporzadzenie petnej dokumentacji przetargowej,

opracowanie pism dotyczgcych wyniku postepowania, pism informujgcych
0 odrzuconych ofertach, wykluczonych Wykonawcach

wsparcie w publikacji ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia w BZP i/lub bazie
konkurencyjnosci

2) obowiazki Kierownika Zespotu:

a)
b)
C)

d)

)
K)

nadzér nad przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania przetargowego na
dostawy celem wytonienia Wykonawcy.

zarzadzanie, koordynacja i rozliczanie inwestycji na etapie projektowania
i wykonawstwa.
doradztwo techniczne w zakresie rozwigzywania problemow, wprowadzania zmian do

zakresu rzeczowego projektu itp.

wsparcie Zamawiajgcego w innych dziataniach majgcych wplyw na proces rozliczania
projektu,

ochrona intereséw Zamawiajgcego,

doradztwo w negocjacjach z Wykonawcg inwestyciji,

uczestniczenie w spotkaniach (co najmniej raz w miesigcu) w siedzibie Zamawiajgcego
w celu analizy postepu we wdrazaniu projektu i omoéwienia harmonogramu dalszych
prac,

nadzér i biezgca kontrola postepu oraz jakosci realizacji Projektu zgodnie
z zatwierdzonym przez Zamawiajgcego harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz
reprezentowanie interesbw Zamawiajgcego podczas realizacji Projektu,

zapoznanie sie z trescig umow tgczacych Zamawiajgcego z podmiotami realizujgcymi
proces budowy, celem witasciwego reprezentowania interesow Zamawiajgcego przy
wykonywaniu tych uméw,

egzekwowanie od Wykonawcy robdét budowlanych prawidtowego i terminowego
wykonania przedmiotu umowy,

wykonywania wszelkich innych czynno$ci niezbednych do prawidtowego przebiegu
inwestycji w zakresie i na oddzielnie uzgodnionych warunkach,

kompleksowe rozliczanie projektu i otrzymanego dofinansowania w tym:

aktualizacja dokumentaciji aplikacyjnej,

przygotowanie harmonograméw,

prowadzenie korespondencji,

kontrola nad kwalifikowalnoscig ponoszonych wydatkéw,

przygotowanie wnioskéw sprawozdawczych, wnioskow o pfatnosé, wnioskow
o zaliczki i refundacje,

e oObstuga systemu SL,

e wsparcie zamawiajgcego na etapie kontroli Projektu,

o wszystkie pozostate czynnosci niezbedne do rozliczenia umowy o dofinansowanie.

3) obowiazki Inspektora Nadzoru robét elektrycznych i Inspektora Nadzoru robét
sanitarnych

a)
b)

c)

opiniowania dokumentacji projektowej,

wykonywanie wszystkich czynnosci przewidzianych dla inspektora nadzoru na mocy
przepisow ustawy z dnia 07.07.1994 r. Prawo Budowlane (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2351
ze zm.),

reprezentowanie Zamawiajgcego na budowie przez sprawowanie kontroli prawidtowosci
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d)

e)

f)
9)

m)

n)

0)

P)

4)
a)
b)

c)

srodkéw pochodzacych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa t6dzkiego na lata 2014-2020

robét budowlanych pod wzgledem technicznym, zgodnosci z dokumentacjg techniczng
oraz przepisami, normami i zasadami wiedzy technicznej,

sprawdzanie jakosci wykonywanych robo6t, wbudowanych wyrobéw budowlanych
a w szczegolnosci zapobieganie zastosowaniu wyroboéw i materiatdw budowlanych
wadliwych i niedopuszczonych do stosowania w budownictwie,

sprawdzanie i odbiory robdét budowlanych ulegajgcych zakryciu lub zanikajgcych,
uczestniczenie w probach i odbiorach technicznych instalac;ji,

potwierdzanie faktycznie wykonanych robét oraz usuniecia wad,

podejmowanie decyzji dotyczacych zagadnien technicznych, zgodnie z dokumentacjg
projektowg, obowigzujgcymi przepisami prawa budowlanego oraz umowami 0 jej
realizacje w porozumieniu z Zamawiajgcym,

rozstrzyganie w porozumieniu z projektantem i kierownikiem robdt watpliwosci natury
technicznej powstatych w toku wykonywania robot - po uzgodnieniu z Zamawiajgcym,
sprawdzenie kompletnosci przedstawionych przez Wykonawce roboét budowlanych
dokumentdw i zaswiadczeh niezbednych do przeprowadzenia odbiorow,

udziat w odbiorach czes$ciowych i w odbiorze korcowym,

informowanie o zauwazonych nieprawidiowosciach dotyczacych przestrzegania na
budowie przepiséw przeciwpozarowych, bezpieczenstwa i higieny pracy itp.,
informowanie Zamawiajgcego o0 postgpach robot budowlanych i wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wplyw na wydtuzenie terminu realizacji inwestycji,
koniecznosci wprowadzenia rob6t zamiennych lub dodatkowych,

ochrona intereséw Zamawiajgcego,

Inspektor Nadzoru nie moze podejmowaé decyzji, ktére wymagatyby zwigekszenia
naktadéw finansowych przewidzianych w umowie z Wykonawcami robot,

jezeli w okresie realizacji robét budowlanych zajdzie konieczno$¢ wykonania robdét
dodatkowych nieprzewidzianych w umowie z Wykonawcg robét, to Inspektor Nadzoru
powinien niezwtocznie zawiadomié¢ o tym Zamawiajgcego celem podjecia decyzji, co do
ich zlecenia Wykonawcy robot budowlanych. Bez pisemnej zgody Zamawiajgcego
Inspektor Nadzoru nie jest upowazniony ani uprawniony do wydania Wykonawcy robét
budowlanych polecenia jakichkolwiek robo6t dodatkowych, uzupetniajacych lub
koniecznych,

jezeli w okresie realizacji robét zajdzie koniecznos¢ wykonania rob6t niezbednych ze
wzgledu na bezpieczehstwo lub zabezpieczenie przed awarig, ich wykonanie moze
odby¢ sie wylgcznie za pisemng zgodg Zamawiajgcego, a jezeli wykonanie tych robét
miatoby spowodowa¢ wzrost warto$ci zobowigzania Zamawiajgcego wobec Wykonawcy
robot budowlanych, ich wykonanie mozliwe jest wylgczenie w trybie zgodnym
z obowigzujgcymi przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie
odrebnej umowy.

obowiazki Specjalisty ds. fotowoltaiki

opiniowanie dokumentacji projektowej,

doradztwo w zakresie rozwiazywania problemoéw zwigzanych z doborem, lokalizacjg
oraz montazem instalacji fotowoltaicznych,

ochrona interesow Zamawiajgcego.

O ile bedzie to mozliwe personel Inzyniera Kontraktu moze wykonywac poszczegdlne prace

zZa

posrednictwem telefonu, faxu lub poczty elektronicznej, bez koniecznosci osobistego

pobytu bezposrednio na budowie.

Zamawiajacy ma prawo zgtasza¢ w kazdym czasie uwagi i zastrzezenia dotyczgce procesu
inwestycyjnego, ktore personel Inzyniera Kontraktu powinien niezwtocznie przeanalizowac
i uwzgledni¢, zawiadamiajgc Zamawiajgcego o podjetych dziataniach.

Wykonawca oswiadcza, ze dostosuje swdj czas pracy do czasu pracy Wykonawcow,
Podwykonawcow, dostawcow oraz przedstawicieli Zamawiajgcego, w ten sposéb aby nie
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nastepowalty z jego winy opdznienia w realizacji Projektu.
8. Wykonawca zapewnia, ze osoby wskazane przez niego do wykonywania niniejszej Umowy,
podczas jej obowigzywania, bedg w petni dyspozycyjne dla niego i Zamawiajgcego.

Wykonawca ma prawo do wymiany kazdej z oséb petnigcych funkcje ekspertdw, przy czym
nowa osoba musi mie¢ kwalifikacje i uprawnienia wskazane w niniejszym zapytaniu.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia - zgodnie z terminem realizacji inwestycji: do
30.06.2023 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktoérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczgce:
1) posiadania kompetencji i uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci:

Zamawiajgcy nie stawia wymagan w powyzszym zakresie.

2) dysponowania niezbedng wiedza i doswiadczeniem:
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym
okresie zrealizowat w sposéb nalezyty,
—minimum 1 zamoéwienie dotyczgce petnienia funkcji Inzyniera kontraktu,/inwestora
zastepczego, ktore w swoim zakresie obejmowato petnienie ustug doradczych zwigzanych
Zz petnieniem nadzoru inwestorskiego, zarzgdzanie projektem irozliczanie przyznanego
dofinansowania dla zadania inwestycyjnego o wartosci robét nie mniejszej niz 1 500 000,00
zt brutto (stownie: milion piecéset tysiecy ztotych brutto).
—minimum 1 zamoéwienie dotyczgce petnienia ustug doradczych zwigzanych
z zarzgdzaniem projektem irozliczanie przyznanego dofinansowania ze $rodkéw UE dla
projektu parasolowego realizowanych w formule ,zaprojektuj i wybuduj” *
—minimum 1 2zamoéwienie, kiére w swoim zakresie obejmowaty przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania przetargowego na dostawy powyzej progdéw unijnych dla
projektu parasolowego.
Wykonawca moze wykona¢ zaréwno 3 osobne umowy na kwote min. 1 500 000,00 zt jak i
1 umowe obejmujgcg powyzszy zakres na kwote 1 500 000,00 zt.
Wykonawca do oferty zatgczy dowody okre$lajgce czy te ustugi zostaly wykonane
nalezycie.

3) posiadania odpowiedniego potencjatu technicznego:
Zamawiajgcy nie stawia wymaganh w powyzszym zakresie.

4) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia:

Wykonawca winien wykaza¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej
nastepujgcymi osobami:

o Kierownik Zespotu (Ekspert nr 1) — minimum 1 osoba posiadajaca:

—  wyksztatcenie wyzsze techniczne lub ekonomiczne,

— certyfikat z zarzadzania Projektami lub studia | lub Il stopnia z zarzadzania
projektami lub studia podyplomowe z zarzgdzania projektami,
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— minimum 5 letnie doswiadczenie zawodowe w zarzgdzaniu i rozliczaniu inwestycji
na stanowisku Kierownika Zespotu/Inwestora Zastepczego/Menadzera
Projektu/Koordynatora projektu, w tym co najmniej 2 (dwoma) zakornczonymi kontraktami
dla inwestycji parasolowych polegajgcych na dostawie i montazu instalacji odnawialnych
zrédet energii na domach mieszkancéw realizowanych w formule ,zaprojektuj i wybuduj” o
wartosci inwestycji co najmniej 1 500 000,00 PLN (stownie: milion piecset tysiecy ztotych
brutto) kazda;

e Inspektor Nadzoru robét elektrycznych (Ekspert nr 2) — 1 osoba posiadajgca
uprawnienia budowlane w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci i instalaciji
elektrycznych z co najmniej 3 letnim stazem na stanowisku inspektora nadzoru bgdz
kierownika robét elektrycznych;

e Inspektor Nadzoru roboét sanitarnych (Ekspert nr 3) — 1 osoba posiadajgca
uprawnienia budowlane w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzgdzen
cieplnych, z co najmniej 3 letnim stazem na stanowisku inspektora nadzoru badz
kierownika robét sanitarnych;

e Specjalista ds. fotowoltaiki (Ekspert nr 4) — minimum 1 osoba posiadajgca
wyksztatcenie $rednie techniczne i wazny certyfikat wydawany przez Urzad Dozoru
Technicznego potwierdzajgcy posiadanie kwalifikacji do instalowania fotowoltaiki oraz
minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe przy montazu tych instalaci;

e Specjalista ds. zaméwieh publicznych (Ekspert nr 5) - minimum 1 osoba,
posiadajgca co najmniej 3 letnie doswiadczenie w opracowywaniu dokumentacji
przetargowych (zakres wykonywanych czynnosci musiat obejmowac¢ min. przygotowanie
dokumentéow SWZ, przygotowanie wzoru umowy oraz nadzér nad procedurg), w tym
posiada doswiadczenie w przygotowaniu minimum 2 postepowan przetargowych na
dostawy powyzej progéw unijnych.

* przez doswiadczenie w zakresie rozliczania projektéw Zamawiajacy rozumie doswiadczenie
w rozliczaniu  robot budowlanych oraz doswiadczenie w rozliczaniu  inwestyciji
wspotfinansowanych ze srodkow UE obejmujgce bezposredni udziat w rozliczaniu przyznanego
dofinansowania w tym obstuge Projektu w systemie SL

Zamawiajacy nie wyraza zgody na taczenie funkcji Ekspert nr 1 z pozostatymi ekspertami.

5) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia wymagan w powyzszym zakresie.

VIi. PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:
1) ktory jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego Ilub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:
1) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
2) posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta
petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku maizehskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej , pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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2) w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
z 2022 r poz. 835).

2. Wykluczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 nastepuje na okres trwania okolicznoSci
okreslonych w ust. 1 pkt.2.

3. Zamawiajgcy oceni brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie
przedstawionego przez Wykonawce o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczenia — Zatgcznik Nr
2.

VIl. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik Nr 1
do zapytania.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, w sposéb czytelny,
na komputerze, maszynie lub pismem odrecznym.

4. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla kiérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatgcznikow, winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci. Wykonawca
nie ma obowigzku zatgczenia wzoru umowy do skfadanej oferty.

5. Nalezy przyjg¢ stawke VAT zgodnie z formularzem oferty.

6. Catos¢ oferty powinna by¢ ziozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

7. Wykonawca sktadajgcy dokumenty w innym jezyku niz jezyk polski zobowigzany jest do
ztozenia ich wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

8. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie bedg brane
pod uwage.

9. Oferta wraz z Zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skfadania
oswiadczeh woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na
podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie
wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone
do oferty i musi byé ziozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem.

10. W przypadku gdy Wykonawca sktada kopie jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

11. Kazdy Wykonawca sktada tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.

12.Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania z oferta rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
13. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien skiadania ofert:
1) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczenia wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2
do zapytania ofertowego,

2) wykaz osob wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego,

3) wykaz ustug wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 4 do zapytania ofertowego wraz z
dowodami potwierdzajacymi spetnienie warunku dot. ,Doswiadczenie w zakresie
zarzadzania projektami osoby wyznaczonej do petnienia funkcji Kierownika
zespotu/Koordynatora Projektu”.

4) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy. Petnomocnictwo nalezy zalgczyé w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$é¢ z oryginalem przez notariusza lub radce pranego/adwokata lub Wykonawce,
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5) petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia — dotyczy ofert sktadanych przez
Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia. Petnomocnik moze by¢
ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez notariusza.

VIil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Gminy w Stupi, Stupia 136,
96-128 Stupia pokdj Nr 1 (sekretariat) do dnia 16 sierpnia 2022r. do godz. 12:00 osobiscie,
kurierem, za posrednictwem operatora pocztowego lub e-mail na adres gmina@slupia.com.pl
lub za posrednictwem skrzynki podawczej na platformie E-PUAP. Adres Elektronicznej Skrzynki
Podawczej Zamawiajgcego — /x52urx05pw/SkrytkaESP Ilub poprzez strone internetowa:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl (skan podpisanej, opieczetowanej i
datowanej oferty) na ktérej to opublikowane zostato niniejsze postepowanie.

W przypadku sktadania ofert drogg elektroniczng nalezy ztozy¢ skan podpisanego dokumentu

lub dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wplywu oferty do

Zamawiajgcego.

2. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozyé w zamknietym opakowaniu
opatrzonym napisem: Oferta na wykonanie zadania pn. ,Pelnienie ustugi Inzyniera
Kontraktu”, jezeli bedzie sktadana w formie innej niz droga elektroniczna.

Poza oznaczeniami powyzej na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy -

dopuszcza sie odcisk pieczeci z nazwg Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

X1. WYJASNIENIA ORAZ UZUPELNIENIE OFERTY

1. W toku badania ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty, tresci oswiadczen, dokumentdw, petnomocnictw i ich uzupetienia.

2. Jezeli zaoferowana cena bedzie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia lub
bedzie budzita watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
Z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, Zamawiajgcy zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjadnien, w tym
ztozenie dowodow dotyczgcych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu bedzie spoczywac¢ na Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien, o ktérych mowa
powyzej lub jezeli dokonana ocena tych wyjadnien wraz ze zlozonymi dowodami
potwierdzi, ze zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

4. Zapytanie moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Zmiana oraz tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami
zostanie opublikowana na stronie: https://www.slupia.com.pl/68,zamowienia-
publiczne-ponizej-130-tys-netto.

Xll. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM:

1. Zamawiajgcy ustala, ze w postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie badz
faksem lub drogg elektroniczna.

2. Zamawiajgcy zastrzega, ze jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien na pytania, ktére wptyng
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nie poézniej niz na 3 dni przed terminem sktadania ofert.

XII1.0SOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osobami ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
Justyna Jozefecka tel. 46 831-55-91, e-mail gmina@slupia.com.pl, od poniedziatku do pigtku
w godz. od 8.00 do 15.00

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg na warunkach okreslonych w projekcie umowy
stanowigcym Zatgcznik Nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Postanowienia zawarte w projekcie umowy nie podlegajg negocjacjom.

3. Wykonawca akceptuje tres¢ projektu umowy oswiadczeniem zawartym w tresci Zapytania
ofertowego.

XV. SPOSOB OCENY OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
1) Cena 60%

Wartos¢ punktowa: C= C min/Cn x 100 pkt x 60%, gdzie:

C - cena
C min -cenaminimalna,
Cn - cena badanej oferty

2) Doswiadczenie Kierownika Zespolu w zarzadzaniu projektami na stanowisku
Kierownika Zespotu/Koordynatora Projektu/Menadzera Projektu/Inwestora Zastepczego —

40%
Doswiadczenie w zakresie zarzadzania projektami osoby wyznaczonej do|Max. liczba
petnienia funkcji Kierownika Zespotu punktow

Zamawiajgcy bedzie oceniat ilos¢ zrealizowanych i zakonczonych ustug w okresie ostatnich 3
lat, przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, w ktérych osoba wyznaczona do petnienie funkcji Kierownika
zespotu/Koordynatora Projektu wykaze sie doswiadczeniem w zarzgdzaniu i rozliczaniu
projektdow na  stanowisku  Kierownika Zespotu/Koordynatora  Projektu/Menadzera
Projektu/Inwestora Zastepczego dla inwestycji parasolowych o wartosci min. 1 500 000,00
PLN

\Wykonawca otrzyma 0 pkt — w przypadku zaoferowania 2 w/w projektdow — zgodnie z
wymaganiem postawionym w pkt. V ust 1, lit. ,.c”

\Wykonawca otrzyma 20 pkt — w przypadku zaoferowania 3 w/w projektdw, zgodnie z
wymaganiem postawionym w pkt. V ust 1, lit. ,.c”

\Wykonawca otrzyma 40 pkt — w przypadku wykazania 4 lub wiecej w/w projektéw, zgodnie z
wymaganiem postawionym w pkt. V ust 1, lit. ,c”

40

Przez funkcje koordynatora projektu nie nalezy rozumieé¢ funkcje koordynatora inspektoréw
nadzoru inwestorskiego w rozumieniu art. 27 ustawy prawo budowlane.

Na potwierdzenie spetnienia warunku ,Doswiadczenie w zakresie zarzadzania projektami
osoby wyznaczonej do petnienia funkcji Kierownika zespotu/Koordynatora Projektu/
Menadzera Projektu/lnwestora Zastepczego” wraz z ofertg Wykonawca musi zatgczyc
dowody/referencje potwierdzajgce spetnienie warunku.

Oferta w kryterium Doswiadczenie w zakresie zarzadzania projektami osoby wyznaczonej
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do petnienia funkcji Kierownika zespotu/Koordynatora Projektu/Menadzera
Projektu/Inwestora Zastepczego (D) moze otrzymaé maksymalng liczbe punktow 40.

D = Db/Dmax) x 100 x 0,40

gdzie:

D - doswiadczenie

Db — doswiadczenie wskazane w badanej ofercie

Dmax — maksymalne doswiadczenie.

Ostateczna liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce obliczana jest jako P - suma
punktéw poszczegolnych kryteriow.
P=C+D

XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca zwigzany bedzie ztozong ofertg przez okres 30 dni przyjmujgc, ze pierwszym
dniem zwigzania ofertg jest dzien otwarcia ofert.

XVIl. ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajgcy zastrzega, ze gtdwng czesC zamowienia zwigzang ze Swiadczeniem ustugi
doradczej zarzgdzania i rozliczania inwestycji Wykonawca musi wykona¢ samodzielnie —
bez udzialu podwykonawcdéw.

2. Zamawiajgcych zastrzega, ze w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia oferent musi samodzielnie spetnia¢ warunki okresdlone w pkt. V.1
,0)"i,C)".

XVIIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta
zostanie wybrana;

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie uchyla¢ sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

XIX. INFORMACJE KONCOWE

1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym zapytaniu majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

3. Jezeli wybor najkorzystniejszej oferty bedzie niemozliwy ze wzgledu na fakt, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty do ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg
zaoferowacé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowej www.slupia.com.pl

5. Integralng czesc¢ niniejszego zapytania stanowia:

1) Zatgcznik nr 1 — formularz oferty;

2) Zatagcznik Nr 2 — oswiadczenie o niepodleganiu wykluczenia
3) Zatgcznik Nr 3 — wykaz osob

4) Zatgcznik Nr 4 — wykaz ustug

5) Zatgcznik Nr 5 — projekt umowy

XX. KLAUZULA INFORMACYJNA
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1. W zwigzku z rozpoczeciem od dnia 25 maja br. obowigzywania przepiséw Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie w sprawie danych osobowych) uprzejmie informujemy, ze:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) :

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Stupia majacy siedzibe w
Urzedzie Gminy w Stupi, Stupia 136, 96-128 Stupia. Kontakt jest mozliwy za pomocg
telefonu: nr 46 831-55-91 lub pisemnie na adres siedziby, e-mail gmina@slupia.com.pl,
badz pod wskazanym wyzej adresem siedziby.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac
poprzez adres e-mail: iod@bodo24.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane wytgcznie w celu powadzenia tego postepowania o
zamowienie publiczne na podstawie ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2021r. poz.1129 ze zm.) oraz w celu realizacji umowy o zamdéwienie
publiczne.

4) Odbiorcami Pahnstwa danych osobowych sg lub mogg byé¢:

- Inspektor Ochrony Danych Mateusz Szenbek z siedzibg we Wroctawiu, ul. Grabiszynska
281/721;

- wiasciwie upowaznione osoby fizyczne, prawne lub inni odbiorcy posiadajgcy podstawe
prawng zgdania dostepu do danych osobowych oraz odbiorcy, ktérym muszg zostaé
ujawnione dane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

- podmioty obstugujgce systemy teleinformatyczne, podmioty Swiadczace ustugi pocztowe,
kurierskie oraz prawne na rzecz Urzedu;

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami ustawy
Pzp oraz zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Zamawiajgcego co najmnigj 5 lat.

6) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Konsekwencjg niepodania
wymaganych danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci udziatu w postepowaniu o
zamowienie publiczne i zawarcia umowy

7) Przystugujgce prawa:

- prawo do kopii danych i dostepu do informacji o przetwarzaniu;

w uzasadnionych przypadkach prawo do sprostowania niepoprawnych bgdz nieaktualnych

danych osobowych;

w uzasadnionych przypadkach prawo do usuniecia niepoprawnych badz niepotrzebnych

danych osobowych;

w uzasadnionych przypadkach prawo do ograniczenia przetwarzania do momentu wykazania

celu przetwarzania i zgodno$ci z prawem;

w uzasadnionych przypadkach prawo do wniesienia sprzeciwu w stosunku do przetwarzania

zwigzku ze szczegodlng sytuacja osoby fizycznej, ktérej dane dotyczg;
jezeli decyzje w stosunku do danych osobowych bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, to prawo do niepodlegania zautomatyzowanej decyzji;

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. Organem nadzorczym w Polsce jest

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie na ulicy Stawki 2 i
wszystkie dane kontaktowe znajdujg sie na platformie www.uodo.gov.pl.

Urzad Gminy w Stupi 10
Stupia 136, 96-128 Stupia
www.slupia.com.pl e-mail:gmina@slupia.com.pl
tel.: 46 831 55 91, fax: 46 831 55 14
adres ePUAP: x52urx05pw

Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Stupia. Dane przetwarzane sg w celu realizacji czynnosci urzedowych.
Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@bodo24.pl
Masz prawo do dostepu, sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych.

Wigcej informaciji znajdziesz na stronie wwwi.slupia.com.pl w zaktadce ochrona danych osobowych.
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