URZAD GMINY W StUPI
Stupia 136, 96-128 Stupia
tel.: 46 831 55 91, fax: 46 831 55 14
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) Stupia, dnia 02 stycznia 2026 roku
RIGKi0S.271.1.2026.1]

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczy: ,,Dostawa oleju napedowego grzewczego do Szkoty Podstawowej w Stupi”

I. ZAMAWIAJACY:
Gmina Stupia, Stupia 136, 96-128 Stupia, NIP: 833-11-28-413 / REGON 750148510
tel. 46 831 55 91 / fax. 46 831 55 14, e-mail: gmina@slupia.com.pl, www.slupia.com.pl

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie Zapytania
Ofertowego na podstawie Zarzadzenia Nr 63/2023 Wéjta Gminy Stupia z dnia 29 wrzesnia
2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zamodwien
publicznych o wartosci nizej od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku — prawo zamoéwien publicznych.

III. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa oleju napedowego grzewczego w ilosci 5 500 litrow
do kottowni olejowej znajdujacej sie w budynku Szkoty Podstawowej w miejscowosci Stupia
144, 96-128 Stupia.
1. Dostarczony olej opatowy musi spetnia¢ parametry nie gorsze niz:

a) wartos¢ opatowa - min. 42,6 Ml/kg

b) temperatura zaptonu - min. 56°C

c) zawartosc siarki - max. 0,10 %(m/m)
d) lepkos¢ kinematyczna w 20°C - max. 6,00 mm?2/s
e) temperatura ptyniecia - max. -20°C

f) gestos¢ w temp 15°C - max. 860 kg/ m3

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje rowniez transport oleju opatowego do miejsca
przeznaczenia oraz zatadunek i roztadunek.

3. Wykonawca dostarczy olej specjalistycznym transportem wyposazonym
w legalizowany sprzet do pomiaru spuszczanego oleju.

4. Dostawa oleju napedowego grzewczego odbedzie sie przy rozliczeniu w temperaturze
referencyjnej 15°C.

5. Dostawa oleju odbedzie sie jednorazowo w obecnosci przedstawiciela Zamawiajacego,
wskazanego w tresci umowy.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Dostawa bedzie zrealizowana w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

V. PODSTAWY WYKLUCZENIA:

1. Z udziatu w postepowaniu ofertowym wyklucza sie Wykonawcédw powigzanych z Gming
Stupia osobowo lub kapitatowo. Powigzania osobowe lub kapitatowe oznaczajg wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Gminy Stupia czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru a Wykonawcgq, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoitce, jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Wojt Gminy Stupia. Pana/Pani dane przetwarzane sg w celu
realizacji obowigzkéw prawnych spoczywajacych na Wojcie Gminy Stupia (art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO). Ma Pan/Pani
prawo do: dostepu do danych, sprostowania danych, ograniczenia przetwarzania, usuniecia danych - w okreslonych
prawem sytuacjach oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Z petng trescig informacji
o0 przetwarzaniu danych osobowych (zawierajacej kompletny obowigzek informacyjny do konkretnego rodzaju
sprawy, ktéra Pana/Pani dotyczy), moze sie Pan/Pani zapozna¢ w Polityce Prywatnosci umieszczonej na stronie
internetowej Gminy Stupia. Moze sie Pan/Pani réwniez skontaktowac z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych,
piszac na adres: iod@slupia.com.pl., ktéry udzieli Panu/Pani szczegétowych informacji o przetwarzaniu danych
osobowych.
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b) posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile najnizszy prég nie wynika
Z przepisOw prawa,

C) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Z postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce
w stosunku do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.
U. z 2024 r. poz. 514).

3. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 2. Wzér
o$wiadczenia stanowi Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik Nr
1 do zapytania ofertowego.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, w sposéb czytelny,
na komputerze, maszynie lub pismem odrecznym.

4, Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie

zatacznikow, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci. Wykonawca nie ma
obowigzku zatgczenia wzoru umowy do sktadanej oferty.

5. Wykonawca sktadajacy dokumenty w innym jezyku niz jezyk polski zobowigzany jest
do ztozenia ich wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie bedg brane
pod uwage.

7. Oferta wraz z Zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie
petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywacd
uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi
by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

8. W przypadku gdy Wykonawca skifada kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona
pos$wiadczona za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce.

9. Kazdy Wykonawca sktada tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.

10. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolaczyc¢ aktualne na dzien skladania
ofert:

1) Oswiadczenie o braku powiazan kapitatlowych osobowych z Gming Stupia, wg
Zatgcznika Nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego

2) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia, wg Zatacznika Nr 3 do niniejszego

Zapytania Ofertowego

3) Klauzule informacyjna RODO, wg Zatacznika Nr 4 do niniejszego Zapytania
Ofertowego

4) Pelnomocnictwo do zlozenia oferty i/lub podpisania umowy o zamowienie
publiczne (jesli dotyczy).

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Wojt Gminy Stupia. Pana/Pani dane przetwarzane sg w celu
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VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Wykonawca wylicza cene ofertowg wg przewidywanego zakresu dostaw okreslonego
w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego - formularz ofertowy.

2. Catkowita cene brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy wyliczy¢ jako
iloczyn ceny jednostkowej za 1 | oleju napedowego grzewczego oraz szacowana
ilo§¢ zakupu. Do poréownania ofert bedzie brana cena catkowita brutto (z VAT).

3. Zaakceptowana cena jednostkowa bedzie niezmienna (za wyjatkiem urzedowej zmiany
stawki podatku VAT) bez wzgledu na rzeczywisty poziom cen materiatdow czy stawek
robocizny, jakie ksztattowac sie bedg w okresie realizacji przedmiotu zamoéwienia.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT:

1.Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium: cena brutto- 100%

2. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), w ziotych polskich bedg
prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

3. Cena oferty zgodnie art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy o cenach winna zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z obowigzkami przysztego Wykonawcy, niezbedne do zrealizowania zamdwienia.

4. Cene ofertowg nalezy podac z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Przyjeta przez Zamawiajacego formag wynagrodzenia Wykonawcy jest wynagrodzenie
ryczattowe.

6. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaru i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej cenie podatek od towarow i ustug , ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca skfadajgc oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustug, ktérych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

IX. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY ORAZ OTWARCIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgacego: Urzad Gminy w Stupi, Stupia 136,
96-128 Stupia pokdj Nr 1 (sekretariat) do dnia 07 stycznia 2026r. do godz. 09:00
osobiscie, kurierem, za posrednictwem operatora pocztowego lub e-mail na adres
gmina@slupia.com.pl lub za posrednictwem skrzynki podawczej na platformie E-PUAP. Adres
Elektronicznej Skrzynki Podawczej Zamawiajacego /x52urx05pw/SkrytkaESP.

W przypadku sktadania ofert drogg elektroniczng nalezy ztozy¢ skan podpisanego dokumentu
lub dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty
do Zamawiajacego.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢é w zamknietym opakowaniu
opatrzonym napisem: Oferta na wykonanie zadania pn: ,Dostawa oleju napedowego
grzewczego do Szkoty Podstawowej w Stupi”, jezeli bedzie sktadana w formie innej niz
drogg elektroniczng. Poza oznaczeniami powyzej na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres
Wykonawcy — opuszcza sie odcisk pieczeci z nazwg Wykonawcy.

3. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Wojt Gminy Stupia. Pana/Pani dane przetwarzane sg w celu
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prawem sytuacjach oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Z petng trescig informacji
o0 przetwarzaniu danych osobowych (zawierajacej kompletny obowigzek informacyjny do konkretnego rodzaju
sprawy, ktéra Pana/Pani dotyczy), moze sie Pan/Pani zapozna¢ w Polityce Prywatnosci umieszczonej na stronie
internetowej Gminy Stupia. Moze sie Pan/Pani réwniez skontaktowac z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych,
piszac na adres: iod@slupia.com.pl., ktéry udzieli Panu/Pani szczegétowych informacji o przetwarzaniu danych
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X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM:

1. OSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazujg pisemnie (na adres: Urzad Gminy w Stupi, Stupia 136, 96-128 Stupia) lub srodkow
komunikacji elektronicznej (e-mail: gmina@slupia.com.pl, adres Elektronicznej Skrzynki
Podawczej Zamawiajacego /x52urx05pw/SkrytkaESP w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 roku o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 344).

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien postugiwaé sie
numerem sprawy okreslonym w Zapytaniu Ofertowym.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg $rodkow
komunikacji elektronicznej uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do
adresata tj. na serwer Zamawiajacego, przed uptywem terminu i zostata niezwiocznie
potwierdzona.

4, Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ tres¢ Zapytania Ofertowego.

6. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym terminow, jak rowniez
pytania Wykonawcédw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig Zapytania Ofertowego
i bedq wigzace przy sktadaniu ofert.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

8. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Justyna Jozefecka.

tel. 46 831-55-91, e-mail gmina@slupia.com.pl, od poniedziatku do piatku w godz. od 8.00
do 15.00

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1. Wykonawca zwigzany bedzie ztozong ofertg przez okres 30 dni przyjmujac, ze pierwszym
dniem zwigzania ofertg jest dzien otwarcia ofert.

2. Wykonawca moze przediuzy¢ termin zwigzania ofertg na czas niezbedny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego.

3. Projektowane postanowienia umowy zawarte sgq w Zatacznik Nr 5 do niniejszego
zapytania ofertowego.

XII. ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO:

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw Iub
o$wiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty
o brakujgce dokumenty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

XIII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego,
w szczegolnosci jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

b) wystgpity okolicznosci powodujace, ze prowadzenie Zapytania Ofertowego lub jego
rozstrzygniecie zakonczone wyborem oferty nie lezy w interesie Zamawiajacego,
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c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacq zawarcie
waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do zamkniecia postepowania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn
na kazdym jego etapie.

3. Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zmawiajacego w przypadku
skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w zdaniu poprzednim.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. informujemy, ze:
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Szkota Podstawowa w Stupi z
siedzibg: Stupia 144; 96-128 Stupia, reprezentowana przez Dyrektora Szkoty. Z
Administratorem moga sie Panstwo skontaktowaé piszac na adres siedziby Administratora lub
dzwonigc na nr telefonu: 46 831 55 90.
2. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac
poprzez adres e-mail: iod.szkola-slupia@aegissecurity.pl
3. Administrator bedzie przetwarzat Pana/Pani dane osobowe w celu realizacji obowigzku
prawnego natozonego na administratora (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) wynikajacego z art. 2
ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych zwigzku z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
4. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Osoba, ktdrej dane dotyczg
jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg niepodania wymaganych danych jest brak
mozliwosci przeprowadzenia zapytania ofertowego.
5. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych sg lub mogg by¢:
a) wtasciwie upowaznione osoby fizyczne, prawne lub inni odbiorcy posiadajacy
podstawe prawng zgdania dostepu do danych osobowych oraz odbiorcy, ktérym muszg
zostac ujawnione dane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;
b) podmioty obstugujace systemy teleinformatyczne, podmioty $wiadczace ustugi
pocztowe, kurierskie, informatyczne oraz prawne na rzecz Urzedu.
6. Administrator bedzie przechowywa¢ Pana/Pani dane osobowe do chwili zatatwienia
sprawy, a nastepnie przez okres wynikajacy z zasad okreslonych w Rozporzadzeniu z dnia
18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.
7. Ma Pan/Pani prawo:
a) otrzymac od administratora kopie swoich danych osobowych oraz szczegétowe
informacje dotyczace przetwarzania tych danych osobowych;
b) zazada¢ zmiany lub uzupetnienia swoich danych osobowych, ktéore sg
niepoprawne, nie-kompletne lub nieaktualne;
C) zazadac¢ usuniecia swoich danych osobowych, jezeli zachodzg uzasadnione
prawnie oko-licznosci;
d) zazada¢ we wskazanym zakresie ograniczenia przetwarzania swoich danych
osobowych, jezeli zachodza uzasadnione prawnie okolicznosci;
e) zazadac przestania swoich danych osobowych przez administratora do innego

wskazanego administratora, jezeli jest to technicznie mozliwe i jezeli zachodza
uzasadnione prawnie okolicznosci;

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Wojt Gminy Stupia. Pana/Pani dane przetwarzane sg w celu
realizacji obowigzkéw prawnych spoczywajacych na Wojcie Gminy Stupia (art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO). Ma Pan/Pani
prawo do: dostepu do danych, sprostowania danych, ograniczenia przetwarzania, usuniecia danych - w okreslonych
prawem sytuacjach oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Z petng trescig informacji
o0 przetwarzaniu danych osobowych (zawierajacej kompletny obowigzek informacyjny do konkretnego rodzaju
sprawy, ktéra Pana/Pani dotyczy), moze sie Pan/Pani zapozna¢ w Polityce Prywatnosci umieszczonej na stronie
internetowej Gminy Stupia. Moze sie Pan/Pani réwniez skontaktowac z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych,
piszac na adres: iod@slupia.com.pl., ktéry udzieli Panu/Pani szczegétowych informacji o przetwarzaniu danych
osobowych.
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XVI. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1) Zatacznik Nr 1 Formularz Ofertowy

2) Zatacznik Nr 2 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych
z Gming Stupia

3) Zatacznik Nr 3 Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

4) Zatacznik Nr 4 Klauzula informacyjna RODO

5) Zatacznik Nr 5 Projekt umowy

Wojt Gminy Stupia

/-/ Mirostaw Matulski

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Wojt Gminy Stupia. Pana/Pani dane przetwarzane sg w celu
realizacji obowigzkéw prawnych spoczywajacych na Wojcie Gminy Stupia (art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO). Ma Pan/Pani
prawo do: dostepu do danych, sprostowania danych, ograniczenia przetwarzania, usuniecia danych - w okreslonych
prawem sytuacjach oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Z petng trescig informacji
o0 przetwarzaniu danych osobowych (zawierajacej kompletny obowigzek informacyjny do konkretnego rodzaju
sprawy, ktéra Pana/Pani dotyczy), moze sie Pan/Pani zapozna¢ w Polityce Prywatnosci umieszczonej na stronie
internetowej Gminy Stupia. Moze sie Pan/Pani réwniez skontaktowac z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych,
piszac na adres: iod@slupia.com.pl., ktéry udzieli Panu/Pani szczegétowych informacji o przetwarzaniu danych
osobowych.
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